
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम 

सावविननक गरिएको 
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िम्भा गाउँपानलका 

गाउँ कायवपानलकाको कायावलय 

नपपलडाँडा, पाल्पा 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८२ साल साउन १ गते देनि २०८२ साल मंनसि १७ गतेसम्म (स्वत: प्रकाशन) 

 

प्रकाशक: िम्भा गाउँपानलका 

गाउँ कायवपानलकाको कायावलय 

मेल: info@rambhaamun.gov.np 

वेवसाइट: https://rambhamun.gov.np 

प्रकाशन: २०८२ मङ्नसि 

 

  



 

क) ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत: 

नेपाली जनताको पटक पटकको ऐततहातिक जन आन्दोलन, िङ्घर्ष, वीर िहहदहरूको 
बतलदान र अथक प्रयािबाट २०७२ अिोज ३ गते िंहवधान िभाबाट जारी नेपालको 
िंहवधानको धारा ५६ बमोजजम स्थाहपत रम्भा गाउँपातलका, पाल्पा ७५३ वटा स्थानीय तह 
मध्ये एउटा स्थानीय िरकार हो। यिले कायषपातलकीय, हवधाहयकीय र न्याहयक कायष 
गदषछ।जिमा कायषपातलका मार्ष त स्थानीय िरकारको हैतियतमा कायषपातलकीय, गाउँ िभा 
मार्ष त हवधाहयकीय र न्याहयक ितमतत मार्ष त न्याहयक कायष िम्पादन गदषछ। पाल्पा 
जजल्लाको िाहवक ह ँगी, र्ोजसिङकोट, हपपलडाँडा, ह तमन, ताह ँ गरी ५ वटा गा.हव.ि. र हेसलाङ 
गा.हव.ि. को वडा नं. ९ िमेत गरी जम्मा ५ वटा वडा कायम गरी रम्भा गाउँपातलकाको 
घोर्णा भएको छ । 

ख) गाउँपातलकाको काम, कतषव्य र अतधकार: 
नेपालको िंहवधानको धारा ५७ बमोजजम अन िूची ८ र ९ अन्तगषतका अतधकारहरू, स्थानीय 
िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ लगायत प्रचतलत ऐन, तनयमको अधीनमा रही रम्भा 
गाउँपातलका, पाल्पाको काम, कतषव्य र अतधकार देहाय बमोजजम रहेको छ। 

 नेपालको िंहवधानको धारा ५७ बमोजजम अन िूची ८ र ९ अन्तगषतका अतधकारहरू, 
 स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ४७ अन्तगषतका हवर्यमा न्याहयक 

ितमतत मार्ष त न्याहयक तनरुपण गने। 

 स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ११ बमोजजमका कायषहरू (गाउँ 
प्रहरी, िहकारी िंस्था, एर्.एम. िञ्चालन, स्थानीय कर, िेवा श ल्क तथा दस्त र, 
स्थानीय िेवा व्यवस्थापन, स्थानीय तथ्याङ्क र अतभलेख िङ्कलन, स्थानीय स्तरका 
हवकाि आयोजना तथा पररयोजना, आधारभतू र माध्यतमक जशक्षा, आधारभतू 
स्वास्थ्य तथा िरिर्ाई, स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण िंरक्षण र जैहवक 
हवहवधता, स्थानीय िडक, ग्रामीण िडक, कृहर् िडक र तिंचाई, गाउँ िभा, 
मेलतमलाप तथा मध्यस्थताको व्यवस्थापन, पश  स्वास्थ्य, िहकारी, खानेपानी, हवपद् 
व्यवस्थापन, भार्ा, िंस्कृततको िंरक्षण तथा हवकाि लगायत) गने। 

 िमग्रमा िंहवधान र ऐन, तनयमको अधीनमा रही कायषपातलकीय, व्यवस्थापकीय र 
न्याहयक कायषहरू िम्पादन गने। 

 

ग)रम्भा गाउँपातलका, पाल्पामा रहन ेकमषचारी िङ्ख्या: 
िाङ्गठतनक िंरचनाको हववरण 

 



 

क्र.ि. पद शे्रणी/तह िेवा िमूह दरबन्दी पद 
पूततष 

ररक्त 

१ प्रम ख प्रशािकीय 
अतधकृत 

८ औ ँ प्रशािन िा.प्र. १ १ - 

२ अतधकृत ७/८औ ँ प्रशािन लेखा १ १ - 

३ इजन्जतनयर ७/८औ ँ इजन्ज. तितभल १ १ - 

४ अतधकृत ७/८औ ँ जशक्षा जश.प्र. 1 1 - 

५ अतधकृत ६ औ ँ प्रशािन िा.प्र. 2 2 - 

६ आ.ले.प. ५औ ँ प्रशािन लेखा 1 1 - 

७ िहायक ५औ ँ प्रशािन िा.प्र. 4 १ ३ 

८ कम््य टर 
अपरेटर 

५औ ँ हवहवध 
 1 1 - 

९ लेखा िहायक ५औ ँ प्रशािन लेखा 1 - 1 

१० प्रा.ि. ५औ ँ जशक्षा जश.प्र. 1 1 - 

११ हे.अ. ५/६औ ँ स्वास्थ्य हे.ई. 1 1 - 

१२ िब इजन्जतनयर ५औ ँ इजन्ज. तितभल 1 1 - 

१३ अ.िब.इजन्जतनयर चौथो इजन्ज. तितभल 1 1 - 

१४ ि.म.हव.तन. चौथो हवहवध 
 1 १ ० 

१५ खा.पा.ि.टे. चौथो/५औ ँ इजन्ज. तितभल 1 1 - 

16 अतधकृत ७/८औ ँ कृहर्  1 - १ 
१७ िहायक ५औ ँ कृहर्  2 २ ० 
१८ िहायक चौथो कृहर्  1 १ ० 
१९ अतधकृत ७/८औ ँ कृहर् ला.पो.डे.डे. 1 - 1 
२० िहायक ५औ ँ कृहर् भेट 2 २ ० 
२१ िहायक ५औ ँ कृहर् ला.पो.डे.डे. 1 १ ० 
२२ िहायक चौथो कृहर् भेट 2 २ ० 
२३ िहायक चौथो कृहर् ला.पो.डे.डे. 2 १ १ 
कायाषलय तर्ष  जम्मा 31 २४ ७ 

वडा कायाषलय तर्ष  (५ वटा) 

१ िहायक ५औ ँ प्रशािन िा.प्र. २ २ ० 

२ िब इजन्जतनयर ५औ ँ इजन्ज. तितभल २ २ - 

३ िहायक चौथो प्रशािन िा.प्र. २ १ १ 

४ अ िब 
इजन्जतनयर 

चौथो इजन्ज. तितभल ३ २ १ 

५ म जखया ततृतय प्रशािन  १ १ ० 



 

जम्मा ४१ ३२ ९ 

 

ग) रम्भा गाउँकायषपातलकाका िदस्यहरुको हववरणः 
क्र .िं.  नाम थर पद वडा नं. िम्पकष  नं. 
१ श्री तबष्ण  प्रिाद भण्डारी गा .पा .अध्यक्ष       ९८४७२२५७७९ 

२ श्री राधा क मारी शे्रष्ठ गा .पा .उपाध्यक्ष  
 ९८४७४९७०४३ 

३ श्री इषश्वरी काफ्ले वडा अध्यक्ष १ ९८४०८२५२३८ 

४ श्री चेत बहाद र ि नारी वडा अध्यक्ष २ ९८४७०२८२८८ 

५ श्री थमन बहाद र गाहा वडा अध्यक्ष ३ ९८५७०६८०५४ 

६ श्री कृष्ण बहाद र रायमाझी वडा अध्यक्ष ४ ९८५७०४४२१० 

७ श्री ख मकान्त बस्याल वडा अध्यक्ष ५ ९८४१४९३२३९ 

८ श्री हहमा क मारी तिंजाली कायषपातलका िदस्य १ ९८४६५६१४०८ 
९ श्री िरस्वतत हव .क.  कायषपातलका िदस्य २ ९८४१६१०५०६ 
१० श्री हवमला जज .आर.  कायषपातलका िदस्य ४ ९८६७९२८३३९ 
११ श्री नान  क मारी गन्धवष कायषपातलका िदस्य ५ ९८४७५३२९०० 
१२ श्री भोज बहाद र हव .क.  कायषपातलका िदस्य ४ ९८६७०२०८९२ 
१३ श्री नेत्र बहाद र हव .क.  कायषपातलका िदस्य ५ ९८१५४५१५२१ 
घ) रम्भा गाउँपातलका जनप्रतततनधीहरुको हववरण 

क्र .िं.  नाम थर पद वडा नं. िम्पकष  नं. 
१ श्री तबष्ण  प्रिाद भण्डारी गा .पा .अध्यक्ष  

 ९८४७२२५७७९ 

२ श्री राधा क मारी शे्रष्ठ गा .पा .उपाध्यक्ष  
 ९८४७४९७०४३ 

३ श्री इषश्वरी काफ्ले वडा अध्यक्ष १ ९८४०८२५२३८ 

४ श्री खेमानन्द अतधकारी वडा िदस्य १ ९८४९११९३२८ 

५ श्री तडल्लीराम अयाषल वडा िदस्य १ ९८६०१८७१६१ 

६ श्री हहमा क मारी तिंजाली वडा िदस्य १ ९८४६५६१४०८ 

७ श्री तडलमाया कामी वडा िदस्य १ ९८२१०११३३५ 

८ श्री चेत बहाद र ि नारी वडा अध्यक्ष २ ९८४७०२८२८८ 

९ श्री द गाष बहाद र थापा वडा िदस्य २ ९८४७५४२९३५ 
१० श्री योगेन्र पाडे वडा िदस्य २ ९८६४४५५४३२ 
११ श्री भोतबिरा िारु वडा िदस्य २ ९८६४४५५४३३ 
१२ श्री िरस्वतत हव .क.  वडा िदस्य २ ९८४१६१०५०६ 
१३ श्री थमन बहाद र गाहा वडा अध्यक्ष ३ ९८५७०६८०५४ 

१४ श्री ि र बहाद र ि नारी वडा िदस्य ३ ९८६३१८७९६३ 
१५ श्री मनीिरा बराल वडा िदस्य ३ ९८४७०९९७७५ 
१६ श्री तनमषला हव .क.  वडा िदस्य ३ ९८६४४५५४०८ 



 

१७ श्री तडल बहाद र खाम्चा वडा िदस्य ३ ९८४७०५८३९५ 
१८ श्री कृष्ण बहाद र रायमाझी वडा अध्यक्ष ४ ९८५७०४४२१० 

१९ श्री तबर बहाद र दलाषमी वडा िदस्य ४ ९८११४१८०१९ 
२० श्री हवमला जज .आर.  वडा िदस्य ४ ९८६७९२८३३९ 
२१ श्री तबष्ण  माया पौडेल वडा िदस्य ४ ९८४७४८७९०३ 
२२ श्री बेनी बहाद र ददशा वडा िदस्य ४ ९८६६५७६४१५ 
२३ श्री ख मकान्त बस्याल वडा अध्यक्ष ५ ९८४१४९३२३९ 

२४ श्री नान  क मारी गन्धवष वडा िदस्य ५ ९८४७५३२९०० 
२५ श्री तभम क मारी राना वडा िदस्य ५ ९८२५४५१५७२ 
२६ श्री तडल बहाद र गाहा वडा िदस्य ५ ९८१३९५८८४ 
२७ श्री केशर बहाद र राना वडा िदस्य ५ ९८४७१७६७८६ 
ङ) रम्भा गाउँपातलकाबाट प्रदान ह न ेिेवा: 

स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा ४७ बमोजजमका हववादको न्याहयक 
तनरुपण, दैतनक स्थानीय िेवा प्रवाह तथा व्यवस्थापन, िहकारी िंस्था, एर्.एम. िञ्चालन, 
स्थानीय तथ्याङ्क र अतभलेख िङ्कलन, स्थानीय स्तरका हवकाि आयोजना तथा पररयोजना, 
आधारभतू स्वास्थ्य र िरिर्ाई, स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण िंरक्षण र जैहवक 
हवहवधता, स्थानीय िडक, कृहर् िडक र तिँचाई, गाउँ िभा, मेलतमलाप र मध्यस्थताको 
व्यवस्थापन, कृहर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश  स्वास्थ्य, िहकारी, खानेपानी, हवपद् 
व्यवस्थापन, भार्ा, िंस्कृततको िंरक्षण तथा हवकाि आदद िेवाहरूको व्यवस्थापन तथा 
िञ्चालन गने। 

कायष जजम्मेवारी 

क्र.िं
. 

काम, कतषव्य, अतधकार र जजम्मेवारी कायाषन्वयन गने म ् य 
जजम्मेवार

ीी 
शाखा इकाई  

स्थानीय िेवा तथा जनशजक्त हवकाि 



 

1  स्थानीय िेवाको व्यवस्थापन िम्बन्धी 
नीतत, मापदण्ड, िेवाशतष, योजना, कायाषन्वयन 
र तनयमन 

 िमायोजन भई आउने कमषचारीको 
व्यवस्थापन 

 स्थानीय िेवाको व्यवस्थापन िम्बन्धी 
अन्य कायष 

 गाउँपातलकाको िंगठन हवकाि, िङ्गठन 
िंरचना तथा दरबन्दी तनधाषरण, जनशजक्त 
व्यवस्थापन र वजृि हवकाि, 

 स्थानीय िेवाको व्यवस्थापनमा िूचना तथा 
िञ्चार प्रहवतधको उपयोग, प्रबधषन र तनयमन 

 मानव िंिाधन हवकािका लातग 
अल्पकालीन तथा दीघषकालीन योजना 
तज षमा 

 गाउँपातलकामा िावषजतनक हवदा, उत्िव, 

जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

 स्थानीय शाजन्त ितमतत िम्बन्धी कायषहरु। 

प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

२  िावषजतनक खरीद तथा िम्पजि व्यवस्थापन प्रशािन जजन्िी जजन्िी 
प्रम ख 

 गाउँपातलकाको लातग िावषजतनक खरीद 
तथा अन्य बन्दोबस्तीका िामान िम्बन्धी 
हवर्य 

 गाउँपातलका तभत्रको िावषजतनक तथा 
िरकारी िम्पजि, िाम दाहयक िम्पजि, भवन, 

िडक, पिल, व्यविाय  

३ पूबाषधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, वनको 
हववरण िहहतको अद्यावतधक अतभलेख 

प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

 गाउँपातलकाको स्वातमत्वमा रहेको 
िम्पजिको अद्यावतधक अतभलेख 

 गाउँपातलका जस्थत िरकारी िम्पजिको 
एकीकृत हववरण। 



 

४ स्थानीय तह, प्रदेश र िंघ िँगको िम्वन्ध र 
िमन्वय तथा वडा िँगको िमन्वय 

िंघ तथा प्रदेश तहमा िंहवधान तथा कान न 
बमोजजमको िहभातगता तथा प्रतततनतधत्व 

प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

 जजल्ला िमन्वय ितमतत िँगको िमन्वय 

 वडातह िँगको िम्पकष  र िमन्वय 

 पत्राचार, िभा, िमारोह, जशष्टाचार 

५ िावषजतनक भवन तथा भौततक पूवाषधारको 
िंरक्षण र ि रक्षा, 

प्रशािन हवपद 
व्यवस्थापन 
इकाइ 

शाखा 
प्रम ख 

 हवपद् व्यवस्थापनमा िहयोग, 

 अपराध रोकथाम तथा अन िन्धानमा 
िहयोग, 

 रू्टपाथ व्यवस्थापन 

 तनमाषण तनयमन 

 ग णस्तर तनयन्त्रण 

 नगरप्रहरी िम्बन्धी अन्यकायष। 

६ न्याहयक ितमततको िजचवालय, न्याय, कानून, 

मानव अतधकार प्रवद्र्धन तथा मेलतमलाप र 
मध्यस्थता, तनणषय तथा रै्िला कायाषन्वयन 

प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

 
 न्याहयक ितमततको िजचवालय िम्वन्धी 

कायष 
 न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना 
 मानव अतधकारको िंरक्षण तथा प्रवद्र्धन 

 व्यजक्त र िम दाय बीच मेलतमलाप र 
मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्याहयक तनणषय तथा रै्िला कायाषन्वयन 

 

७  िूचना तथा िञ्चार प्रहवतध हवकाि तथा हवस्तार 
र एर्.एम. िञ्चालन 



 

 आफ्नो क्षेत्रतभत्र इन्टरनेटिेवा, टेतलिेन्टर, 

केब ल तथा तारहवहीन टेतलतभजन 
प्रिारणको अन मतत, नवीकरण र तनयमन 

 एकिय वाटिम्मको एर्. एम. रेतडयो 
िञ्चालन अन मतत, नवीकरण र तनयमन 

 आफ्नो क्षेत्रतभत्र पत्रपतत्रकाको प्रकाशन 
अन मतत, अतभलेख तथा तनयमन 

 अतभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम िूचना 
प्रहवतधको प्रयोग 

 िूचना तथा िञ्चार प्रहवतधमा िवषिाधारण 
जनताको िहज र िरल पह ँच तथा िूचना 
प्रहवतधको हवकाि र हवस्तार िम्बन्धी 
कायषक्रम तज षमा र कायाषन्वयन 

 बैज्ञातनक अध्ययन, अन िन्धान र प्रहवतध 
हवकािमा लगानी 

 िूचना तथा िञ्चार प्रहवतधमा आधाररत 
तथ्याङ्क व्यवस्थापन। 

िूचना 
प्रहवतध  

िूचना 
प्रहवतध 

शाखा 
प्रम ख 

८ बजार अन गमन, ग णस्तर, नापतौल, खाद्य ि रक्षा 
रउ पभोक्ता हहत िंरक्षण 

प्रशािन राजश्व शाखा 
प्रम ख 

 
o स्थानीय व्यापार, वाजणज्य, वस्त को माग, 

आपूततष व्यबस्थापन तथा अन गमन 

o बजार तथा हाटबजार व्यवस्थापन 

o उपभोक्ता अतधकार तथा हहतिम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, कायाषन्वयन र 
तनयमन 

o स्थानीय वस्त हरूको उत्पादन, आपूततष तथा 
तनकािी प्रक्षेपण, मूल्य तनधाषरण र अन गमन 

o स्थानीय व्यापार र वाजणज्य िम्बन्धी 
पूवाषधार तनमाषण, 



 

o स्थानीय वस्त  र िेवा व्यापारको मूल्य तथा 
ग णस्तरको अन गमन र तनयमन, 

o उपभोक्ता िचेतना, लजक्षतउपभोक्ताको 
लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त  तथा 
िेवाको ग णस्तर परीक्षण, 

o खाद्यपदाथषको ग णस्तर तनयन्त्रण, 

o खानेपानीको ग णस्तर तनयन्त्रण, 

o स्थानीय व्यापार प्रवद्र्घन िहजीकरण र 
तनयमन। 

 

9  बैठक तथा हवधायन प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

o कायषपातलका तथा िभाको बैठक 
व्यवस्थापन 

o कायषपातलकाको तनणषयहरुको हवद्य ततय 
माध्यमबाट अतभलेखीकरण तथा प्रकाशन 

o कायषपातलका तथा िभामा पेश गन षपने 
हवतभन्न नीतत, तनयम तथा कानूनको 
मिौदामा िंयोजन 

o कायषपातलकाका हवतभन्न ितमतत, उपितमतत, 

कायषदलको बैठक व्यवस्थापन 

o नीतत, कान नको प्रमाणीक प्रततको िंरक्षण, 

प्रकािनका लातग िमन्वय 

o हवधायन िम्वन्धी अन्य कायष 
 

१०  हवदा, उत्िव, उदी, जात्रा, पवष, उपाधी, हवभ  र्ण, 

आदद। 

प्रशािन प्रशािन शाखा 
प्रम ख 

o स्थानीय चाडपवष, िावषजतनक हवदा, उत्िव, 

जात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन 

o उपाधी तथा हवभ  र्ण िम्वन्धी तिर्ाररश, 

अतभलेख 

 क नै पतन शाखालाई नतोकेको अन्य कायष 
 



 

११  योजना तज षमा, कायषयोजना तयारी, उपभोक्ता 
ितमतत पररचालन 

प्रशािन योजना योजना 
अतधकृत 

o हवकाि आयोजना तथा पररयोजना िम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना र तनयमन 

o स्थानीय हवकाि नीतत, अल्पकालीन, 

मध्यकालीन तथा दीघषकालीन हवकाि 
योजना तजूषमा, अन गमन तथा मूल्यांकन 

o आतथषक, िामाजजक, िाँस्कृततक, वातावरणीय, 

प्रहवतध र पूवाषधारजन्य हवकािका लातग 
आवश्यक आयोजना तथा पररयोजनाहरूको 
तज षमा, कायाषन्वयन, अन गमन तथा मूल्याङ्कन 

o बाहर्षक हवकाि कायषक्रम, आयोजना तज षमा, 
कायाषन्वयन 

o हवकाि तनमाषण प्रकृयामा स्थानीय 
जनिहभातगता अतभबहृिका कायषक्रम 
तज षमा र कायाषन्वयन 

o हवकाि योजनाहरुको वातावरणीय प्रभाव 
मूल्यांकन 

o उपभोक्ता ितमततको हववरण, क्षमता हवकाि 

o हवकािका प्राथतमकता प्राप्त क्षेत्रतनधाषरण 

o िंघीय र प्रादेजशक आयोजना, पररयोजना 
कायाषन्वयनमा िमन्वय, िहजीकरण र 
िहयोग 

o हवकाि आयोजना तथा पररयोजनािम्बन्धी 
अन्यकायष। 

o हवकाि आयोजनाको अन गमन, आवतधक 
प्रगतत तथा प्रततर्लको िमीक्षा 

o हवकाि योजनाको अन गमन 
तथामूल्यांकनको आधार तथा प्रहक्रया 
तनधाषरण 



 

o आयोजनाको अध्ययन, अन िन्धान तथा 
प्रभाव मूल्याङ्कन। 

१२ राजश्व नीतत तथा प्रशािन 

o राजश्व िम्बन्धी नीतत, कानून तजूषमा, 
कायाषन्वयन र तनयमन (राजस्व च  हावट 
तनयन्त्रण िमेत) 

o िम्पजि कर, घरबहाल कर, घर जग्गा 
रजजषे्ट्रशन श ल्क, िवारी िाधन कर, िेवा 
श ल्क दस्त र, पयषटन श ल्क, 

o हवज्ञापन कर, व्यविाय कर, भतूमकर 
(मालपोत), दण्ड जररवाना, मनोरञ्जन कर, 

बहालहवटौरी कर, घरजग्गा कर, मतृ वा 
o माररएको जीवजन्त को हाड, तिंग, ्वाँख, 

छालामा कर, प्राकृततक स्रोत िाधन, 

व्यविाहयक कर िम्बन्धी नीतत, कानून, 

o मापदण्ड, कायाषन्वयन, बाँडर्ाँड, िंकलन र 
तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन 

o िावषजतनक खचष तथा प्राकृततक स्रोतबाट 
प्राप्त ह ने रोयल्टी िम्बन्धी नीतत, कानून, 

मापदण्ड तथा तनयमन र िोको 
o िङ्कलन तथा बाँडर्ाँड 

o आफ्नो क्षेत्रतभत्र राजस्वका दर अन्य श ल्क 
तनधाषरण, िंघीय र प्रदेश कानून बमोजजम 
प्राकृततक श्रोत िाधन र िेवा 

o श ल्क जस्ता रोयल्टी िङ्कलन, िमन्वय र 
तनयमन 

o स्थानीय पूवाषधार िेवा र उपयोगमा िेवा 
श ल्क तथा दस्त र (नीतत, कान न, मापदण्ड, 

तनयमन, श ल्क तनधाषरण, 

प्रशािन राजस्व शाखा 
प्रम ख 



 

o िंकलन तथा व्यवस्थापन) 

o मालपोत िंकलन 

o कान न बमोजजम ढ ंगा, तगट्टी, वाल वा, माटो, 
न न, स्लेट, र्ायरसलेजस्ता खानी खनीज 
पदाथषको िवेक्षण, अन्वेर्ण, 

o उत्खनन र िो िम्बन्धी रोयल्टी िङ्कलन 

o टे्रहकङ्ग, कायाहकङ्ग, सयानोतनङ्ग, बञ्जी जजम्पङ्ग, 

जजपफ्लायर, याषयाजफ्टङ्ग श ल्क 

o िाम दाहयक वनको िञ्चालन र 
व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी िङ्कलन 

o  पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता िेवा 
िञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी िङ्कलन 

o  प्राकृततक स्रोतको उपयोग िम्बन्धी नीतत 
तनधाषरण र कायाषन्वयन तथा प्रदेश र िंघीय 
मापदण्ड पालना 

o  प्रचतलत कान न बमोजजम दण्ड जररवाना 
o  बाँकी बसयौता रकमको लगत र अि ल 

उपर 

o  करदाता जशक्षा तथा करदाता हववरण 
अद्यावतधक 

o आतथषक िाधनको महिम उपयोग तथा 
पररचालन 

o  राजश्व परामशष ितमतत िम्बन्धी हवर्य 

o  स्थानीय राजस्व प्रवद्र्घनका लातग 
प्रोत्िाहन, 

o  राजश्वको िम्भाव्यता अध्ययन 

o  राजस्व िूचना तथा तथ्याङ्कको आदान 
प्रदान 

o  िंघीय तथा प्रदेश कानून बमोजजम बजेट 
घाटापूततषको स्रोत व्यवस्था 



 

१३ आतथषक प्रशािन 

o  आतथषक (कायषहवधी) नीतत, कान न, 

मापदण्ड, कायाषन्वयन र तनयमन, आतथषक 
प्रशािन र व्यवस्थापन 

o  बजेट िीमा तनधाषरण, बजेट तजूषमा, 
कायाषन्वयन र तनयमन 

o  िजञ्चत कोर् तथा आकजस्मक कोर्को 
व्यवस्थापन 

o  लगानी र लाभांशको व्यबस्थापन 

o  लेखा व्यवस्थापन, खचष, राजश्व, धरौटी, 
कायषिंचालन कोर् तथा अन्य िरकारी 
कोर् तथा िंपजिको एकीकृत हववरण 

o  िमहष्टगत आतथषक अवस्थाको हवश्लरे्ण 

o  ऋण तथा अन दानको व्यवस्थापन र 
तनयमन 

o  लगानी प्रक्षेपण (िहकारी, िहकारी तथा 
तनजी) र हविीय व्यवस्थापन 

o  कारोबारको लेखांकन, तनयन्त्रण तथा 
व्यवस्थापन 

o  राजश्व तथा व्ययको अन मान 

o  बेरुजू र्छ्र्यौट 

o आतथषक प्रशािन र व्यबस्थापन िम्बन्धी 
अन्य हवर्य 

आतथषक 
प्रशािन 

आतथषक लेखा 
अतधकृत 

१४ िडक तथा यातायात व्यवस्था 
 स्थानीय िडक, ग्रामीण िडक, कृहर् िडक 

तथा यातायात िम्बन्धी नीतत, कानून, 

मापदण्ड तथा तनयमन 

 स्थानीय िडक, ग्रामीण िडक, कृहर् िडक, 

झोल ङ्गे प  ल, प लेिा र तटबन्धन िम्बन्धी 
ग रुयोजनाको तज षमा, 

पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 



 

 कायाषन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको 
पहहचान, अध्ययन, कायाषन्वयन, ममषत, िम्भार 

 यातायात ि रक्षा व्यवस्थापन र तनयमन 

 स्थानीय िावषजतनक यातायातको रुट 
तनधाषरण, अन मतत, नवीकरण, खारेजी, िेवाको 
ग णस्तर, भाडा दर तनधाषरण र 

 तनयमन 

 ट्यासिी िेवा अन मती, व्यबस्थापन र 
तनयमन, 

 वातावरणमैत्री, जलवाय  पररवतषन अन कूलन, 

अपाङ्गता र लैहङ्गगमैत्री यातायात प्रणालीको 
प्रवद्र्धन 

 आधारभतू यातायात िम्बन्धमा प्रदेश 
िरकारिंग िमन्वय 

 यातायात क्षेत्रमा लगानी अतभबहृि 

 यातायात ि हवधामा नागररकको िरल, 

िहज र िमान पह ँच 

  यातायात क्षेत्रमा वाताबरणमैत्री प्रहवतधलाई 
प्रोत्िाहन 

  तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

१५ भवन तथा भवन िंहहता एवं तनमाषण इजाजत 
(तडजाइन िमेत) 

 भवन िम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा 
िो िम्वन्धी योजना तज षमा, आयोजना 
पहहचान, अध्ययन, 

 कायाषन्वयन र तनयमन, 

 राहष्ट्रय भवन िंहहता तथा मापदण्ड 
बमोजजम भवन तनमाषण अन मतत र तनयमन 

 भवन तनमाषण इजाजत, भवन िंहहता 
कायाषन्वयन 

पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 



 

 भवन तनमाषणको नसशा स्वीकृतत, िंशोधन, 

तनयमन 

 प रातत्व, प्राचीन स्मारक र िंग्ररहालय 
िंरक्षण, िम्बद्र्धन र प नःतनमाषण, 

 िरकारी भवन, हवद्यालय, िाम दाहयक भवन, 

िभागहृ तथा अन्य िावषजतनक भवन तथा 
िंरचना तनमाषण र ममषत 

 िंभार, 

१६ जग्गा नापी तथा नसिा, घरजग्गा धनी प जाष, 
भ—ूउपयोग तथा वस्ती हवकाि 

 जग्गा नापी तथा नसिा, घरजग्गा धनी 
प जाष, 

 प्रादेजशक मापदण्ड बमोजजम घरजग्गा धनी 
दताष प्रमाणप जाष हवतरण तथा लगत 
व्यवस्थापन 

 भतूमको वगीकरण अन िारको लगत 

 जग्गाको हकिाकाट र भमूी लगत (नसशा, 
से्रस्ता) तनमाषण र िंरक्षण 

 िरकारी प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, 

म आब्जा तनधाषरण तथा हवतरणमा िमन्वय 
र िहजीकरण 

 जग्गा हववाद िमाधानमा मेलतमलाप र 
मध्यस्थता 

 हवश्व िम्पदा िूचीमा परेका स्मारक र 
प राताजत्वक महत्व लगायत वन, िीमिार 
क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा 

 िम्बन्धी लगत 

 बस्ती हवकाि 

 शहरीकरण, बस्ती हवकाि िम्बन्धी नीतत, 

कानून, मापदण्ड तथा िो िम्वन्धी योजना 
तज षमा, आयोजना पहहचान, 

पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 



 

 अध्ययन, कायाषन्वयन र तनयमन 

 आधारभतू आवािका योजना तज षमा र 
कायाषन्वयन 

 गाउँपातलकामा अव्यवजस्थत बिोबाि 
व्यवस्थापन कायषक्रमको तज षमा र 
कायाषन्वयन 

 आधारभतू बिोवाि िम्बन्धमा प्रदेश 
िरकारिँग िमन्वय 

 योजनाबि र व्यबजस्थत वस्ती हवकािका 
कायषक्रमको तज षमा कायाषन्वयन 

 एकीकृत बस्ती हवकािका लातग जग्गाको 
एहककरण तथा जग्गा हवकाि र 
व्यबस्थापन 

 िङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही 
आफ्नो क्षेत्रको भउूपयोग नीतत, योजना, 
कायषक्रम तज षमा र कायाषन्वयन 

 िङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा 
रही व्यवजस्थत बस्ती हवकािका 
कायषक्रमको तज षमा र कायाषन्वयन 

 िंघीय र प्रदेश कान न बमोजजम स्थानीय 
तहमा ि क म्वािी पहहचान र अतभलेख 
व्यवस्था 

 स्थानीयस्तरमा ि क म्वािी िम्वन्धी 
जीहवकोपाजषन र विोवाि व्यवस्था 

 एकीकृत वस्ती हवकािका लातग जग्गाको 
एकीकरण तथा जग्गा हवकाि र 
व्यवस्थापन । 

१७ जलहवद्य त, उजाष, िडक विी र तिंचाई 

 जलहवद्य त, उजाष र िडक विी 
पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 



 

 िाना जलहवद्य त आयोजना, नवीकरणीय 
उजाष तथा वैकजल्पक ऊजाष िम्वन्धी 
िम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड, 

 योजना, कायाषन्वयन र तनयमन 

 वैकजल्पक ऊजाष िम्बन्धी प्रहवतध हवकाि 
र हस्तान्तरण, क्षमता अतभवहृि÷प्रबद्र्घन, 

 हवद्य त हवतरण प्रणाली र िेवाको 
व्यवस्थापन, िञ्चालन र तनयमन 

 जनिहभातगतामा आधाररत स्वदेशी 
लगानीलाई प्राथतमकता दददै जलस्रोतको 
बह उपयोगी हवकाि कायषक्रमको तज षमा 

 र कायाषन्वयन 

 स्थानीय हवद्य त हवतरण प्रणाली र िेवाको 
व्यवस्थापन, िञ्चालन र तनयमन 

 िडक विीको व्यवस्था 
 तिंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण 

 तिँचाई िम्बन्धी नीतत, कानून, मापदण्ड 
तनधाषरण र तनयमन 

 तिँचाई िम्बन्धी ग रुयोजनाको तज षमा, 
कायाषन्वयन र स्तरोन्नततका आयोजनाको 
पहहचान, अध्ययन, कायाषन्वयन, 

 ममषत, िम्भार र तनयमन, 

 स्थानीय िाना, ितह तथा भतूमगत तिचाई 
प्रणालीको िञ्चालन तनमाषण, ि धार, ममषत 
िम्भार तथा िेवा श ल्कको 

 तनधाषरण र िङ्कलन व्यवस्थापन 

 जलउत्पन्न प्रकोप तनयन्त्रण िम्वन्धी 
स्थानीय 

 तटबन्ध, नदी तनयन्त्रण तथा नदीीे 
व्यवस्थापन र तनयमन 



 

 िाना जल उपयोग िम्बन्धी आयोजना 
तज षमा, कायाषन्वयन र अन गमन । 

 

१८ हवपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्व लेन्ि 

 हवपद् व्यवस्थापन िम्बन्धी नीतत, कानून, 

मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको 
कायाषन्वयन र तनयमन 

 हवपद् पूवष तयारी तथा प्रततकायष योजना, 
जोजखम न्यूनीकरण कायष योजना 

 हवपद् पूवष तयारी, खोज तथा उिार, राहत 
िामग्रीको पूवष भण्डारण, हवतरण र िमन्वय 

 हवपद् जोजखम क्षेत्रको नसिाङ्कन तथा 
बस्तीहरूको पहहचान र स्थानान्तरण 

 हवपद् व्यवस्थापनमा िङ्घ, प्रदेश र स्थानीय 
िम दाय, िंघ िंस्था, तनजीक्षेत्रिँग िहयोग, 

िमन्वय र िहकायष 
 हवपद् कोर्को स्थापना तथा िञ्चालन र 

स्रोत िाधनको पररचालन 

 हवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको प नस्र्थापना र 
प नतनषमाषण 

 हवपद् िम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र 
अध्ययन अन िन्धान 

 प्राकृततक प्रकोपको रोकथाम र पूवष तयारी 
 हवपद् जोजखम न्यूनीकरणका लातग पूवष 

िूचना प्रणाली िम्बन्धी कायषक्रमको 
तज षीृमा र कायाषन्वयन, 

 बारुण यन्त्र तथा एम्ब लेन्िको िञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपतकालीन कायष िञ्चालन 
प्रणाली 

 

पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 



 

१९ िावषजतनक तनजी िाझेदारी 
 स्थानीय िावषजतनक—तनजी िाझेदारी 

िम्वन्धी स्थानीय नीतत, योजना तनमाषण 

 स्थानीय िावषजतनक—तनजी िाझेदारीका 
आयोजना छनौट तथा कायाषन्वयन 

 स्थानीय हवकािमा तनजी क्षेत्रको प्रबद्र्धन 

पूवाषधार 
हवकाश 

पूवाषधार इजन्जतनय
र 

२० कृहर्, पश पन्छी तथा िहकारी 
कृहर् 

 कृहर्, कृहर् प्रिार, कृहर् उत्पादन व्यवस्थापन 
िम्बन्धी स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायाषन्वयन र 

 तनयमन 

 कृहर् बजार िूचना, कृहर् बजार तथा 
हाटबजारको पूवाषधार तनमाषण, िाना तिँचाई 
तनमाषण, तातलम, प्रहवतध प्रिार, 

 प्राहवतधक टेवा, कृहर् िामाग्री आपूततष र 
कृर्क क्षमता हवकाि कायषक्रमको 
िञ्चालन 

 कृहर्जन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामारी 
रोगको तनयन्त्रण 

 कृहर् वातावरण िंरक्षण तथा जैहवक 
हवहवधताको िंरक्षण र प्रवद्र्घन 

 कृहर् प्रिार तथा जनशजक्तको प्रक्षेपण, 

व्यवस्थापन र पररचालन 

 उच्च मूल्यय क्त कृहर्जन्य वस्त को 
प्रवद्र्घन, हवकाि तथा बजारीकरण 

 कृहर्िम्वन्धी वीमा र कजाष िहजीकरण 

 शीत भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृर्कहरूको क्षमता अतभवहृि, प्राहवतधक 
िेवा, टेवा, िीप हवकाि र िशक्तीकरण 

आतथषक 
हवकाि 

कृहर् शाखा 
प्रम ख 



 

 कृहर् बीउहवजन, नश्ल, मलखाद र रिायन 
तथा और्तधहरूको आपूततष, उपयोग र 
तनयमन 

 कृर्क िमूह, कृहर् िहकारी र कृहर् 
िम्बन्धी स्थानीय िङ्घ िंस्थाहरूको 
िमन्वय, व्यवस्थापन र तनयमन 

 कृहर् िम्बन्धी प्रहवतधको िंरक्षण र 
हस्तान्तरण 

 कृहर् तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र िूचना 
प्रणाली तथा कृहर् िम्बन्धी िूचनाको 
प्रचारप्रिार 

 कृहर् स्रोत केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

२१ पश पन्छी 
 पश पालन र पश  स्वास्थ्य िम्बन्धी 

स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायाषन्वयन र तनयमन 

 पश पन्छी बजार िूचना, हाटबजारको 
पूवाषधार तनमाषण, तातलम, प्राहवतधक टेवा, 
कृर्क क्षमता हवकाि कायषक्रमको 

 िञ्चालन र तनयमन 

 पश पन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा 
महामारी रोगको तनयन्त्रण 

 पश पन्छी जचहकत्िा िेवाको व्यवस्थापन, 

 पश नश्ल ि धार पितत हवकाि र 
व्यबस्थापन 

 पश पन्छी िम्बन्धी बीमा र कजाष 
िहजीकरण 

 स्थानीय चरन तथा खकष  हवकाि र 
व्यवस्थापन 

 पश  आहारको ग णस्तर तनयमन 

आतथषक 
हवकाि 

पश  शाखा 
प्रम ख 



 

 स्थानीयस्तरमा पश पन्छी िम्बन्धी 
तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र िूचना प्रणाली 

 पश  बधशाला र शीत भण्डारणको 
व्यवस्थापन र तनयमन 

 पश पालन तथा पश  स्वास्थ्य िम्बन्धी अन्य 
कायष । 

िहकारी 
 िहकारी िंस्था िम्बन्धी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्डको तनमाषण, कायाषन्वयन र 
तनयमन 

 स्थानीय िहकारी िंस्थाको दताष, अन मतत, 

खारेजी र हवघटन 

 िहकारी वचत तथा ऋण पररचालन 
िम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड तनधाषरण र 
तनयमन 

 िहकारी िम्बन्धी राहष्ट्रय, केन्रीय, 

हवर्यगत, प्रादेजशक र स्थानीय िंघ 
िंस्थािँग िमन्वय र िहकायष 

 िहकारी िम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क 
व्यवस्थापन र अध्ययन अन िन्धान 

 स्थानीय िहकारीको क्षमता अतभवहृि 

 स्थानीय िहकारी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, हवकाि 
र पररचालन । 

 

२३ वन, भ—ूिंरक्षण, वन्यजन्त , जलाधार, जतडब टी 
तथा जैहवक हवहवधता 
 वन, जङ्गल, वन्यजन्त , चराच  रुङ्गी, जल 

उपयोग, वातावरण, पयाषवरण तथा जैहवक 
हवहवधता िम्बन्धी स्थानीय 

 नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन र 
तनयमन 

आतथषक 
हवकाि 

पश  शाखा 
प्रम ख 



 

 िाम दाहयक, ग्रामीण तथा शहरी, धातमषक, 

कव तलयती वनको िंरक्षण, िम्वद्र्धन, 

उपयोग र तनयमन 

 वन उपभोक्ता िमूहको व्यवस्थापन 

 मध्यवती क्षेत्रको िाम दाहयक, धातमषक र 
कब तलयती वनको व्यवस्थापन 

 नदी हकनार, नदी उकाि, नहर हकनार तथा 
िडक हकनारमा वकृ्षारोपण व्यवस्थापन 

 तनजी तथा व्यविाहयक वनको प्रबद्र्घन र 
तनयमन 

 िावषजतनक खाली जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा 
वकृ्षारोपण, िम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

 जडीब टी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार 
िम्बन्धी, िभेक्षण, उत्पादन, िङ्कलन, 

प्रबद्र्घन, प्रशोधन, र बजार 

 व्यवस्थापन 

 वनबीऊ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र 
प्रवद्र्घन 

 निषरी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, हवतरण, 

रोपण र प्रवद्र्धन 

 वन्यजन्त  र चराच  रुङ्गीको िंरक्षण, 

व्यविाहयक पालन, उपयोग र अन गमन 

 वन्यजन्त बाट स्थानीय िम दायमा पने 
प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन 

 स्थानीय प्राणी उद्यान (जचतडयाखाना) को 
स्थापना र िञ्चालन 

 स्थानीय वन्यजन्त  पयषटन र आयआजषन 

 स्थानीयस्तरमा आखेटोपहारको 
व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त  तथा चराच  रुङ्गीको 
अतभलेखाङ्कन र अध्ययन अन िन्धान 



 

 रैथाने प्रजाततको िंरक्षण र प्रविषन 

 तमचाहा प्रजाततको तनयन्त्रण 

 जैहवक हवहवधताको अतभलेख 

 िाम दाहयक भिंूरक्षण र िोमा आधाररत 
आय आजषन कायषक्रम 

 भिंूरक्षण र जलाधार व्यवस्थापनजन्य 
िाम दाहयक अन कूलन 

 जलवायू पररवतषन अन क लन कायष 
 आय आजषनमा आधाररत जडीब टीको 

िंरक्षण, प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन 

 

२४ उद्योग तथा उद्यमजशलता हवकाि र खानी तथा 
खतनज पदाथषको िंरक्षण 

उद्योग 

 लघ , घरेल  तथा िाना उद्योगको 
दताष, नवीकरण, खारेजी र तनयमन 

 लघ , घरेल  तथा िाना उद्योगको 
हवकाि र प्रवद्र्धन 

 उद्यमजशलता प्रवद्र्धन 

 व्यापाररक र्मष, पिलको दताष, 
अन मतत, नवीकरण, खारेजी र 
तनयमन 

 िीप हवकाि िम्बन्धी कायषको 
प्रबद्र्धन । 

 खानी तथा खतनज 

 खानी तथा खतनज पदाथषको 
िंरक्षण िम्बन्धी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड तथा योजनाको 
कायाषन्वयन र 

 तनयमन, 

आतथषक 
हवकाि 

पश /कृहर् शाखा 
प्रम ख 



 

 ढ ङ्गा, तगटी, बाल वा, माटो, न न, स्लेट, 

खरीढ ङ्गा, र्ायरसलेजस्ता 
खानीजन्य वस्त  िवेक्षण, अन्वेर्ण, 

उत्खनन ्

 ढ ङ्गा, तगट्टी, बाल वा, न न, माटो, 
खरीढ ङ्गा, र्ायर सले तथा स्लेट 
आदद खानीजन्य वस्त को िंरक्षण, 

हवकाि, 

 उत्खनन ्र उपयोग िम्बन्धी दताष, 
अन मतत, नवीकरण, खारेजी र 
व्यवस्थापन 

 खानी तथा खतनज पदाथष िम्बन्धी 
िूचना तथा तथ्याङ्क िङ्कलन, 

अतभलेखन तथा व्यबस्थापन 

  
 रोजगार प्रबद्र्धन तथा गररबी न्यूनीकरण 

 गररबी तनवारण िम्बन्धी स्थानीय 
नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन र 
अध्ययन अन िन्धान 

 गररबी तनवारणको स्थानीय 
रणनीतत तजूषमा 

 गररब घरपररवार पहहचान िम्बन्धी 
स्थानीय िवेक्षण, िूचना 
व्यवस्थापन र तनयमन 

 गररबी तनवारण िम्बन्धी राहष्ट्रय, 

प्रादेजशक र स्थानीय िंस्थािँग 
िम्पकष , िमन्वय र िहकायष 

 रोजगार तथा बेरोजगारको तथ्याङ्क 
िङ्कलन, प्रशोधन र िूचना 
प्रणालीको स्थापना 

आतथषक 
हवकाि 

पश /कृहर् शाखा 
प्रम ख 



 

 स्थानीयस्तरमा रहेका हवदेशी 
श्रतमकको लगत िङ्कलन तथा 
िूचना व्यवस्थापन 

 पहहचान भएका गररब घरपररवार 
एवं लजक्षत िमूह िम्बन्धी स्थानीय 
योजना, कायषक्रम, स्रोत पररचालन र 

 व्यवस्थापन 

 िंघीय र प्रदेश कानून बमोजजम 
स्थानीय तहमा ि क म्बािीको 
पहहचान र अतभलेख व्यवस्थापन 

 ि क म्बािी िम्बन्धी जीहवकोपाजषन 
र बिोबाि व्यवस्थापन 

 आधारभतू तथा माध्यतमक जशक्षा 
 प्रारजम्भक बाल जशक्षा तथा 

हवद्यालय जशक्षा, अनौपचाररक 
जशक्षा, ख ला तथा वैकजल्पक जशक्षा 
(ग रुक ल, मदरिा, 

 ग म्बा आदद), तनरन्तर तिकाइ तथा 
हवशेर् जशक्षा िम्बन्धी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजनाको तनमाषण, 

कायाषन्वयन र तनयमन 

 प्राहवतधक जशक्षा तथा व्याविाहयक 
तातलमको योजना तज षमा, िञ्चालन, 

अन मतत र तनयमन 

 पाठ्यक्रम र पाठ्यिामग्रीको 
हवतरण तथा कायाषन्वयन 

 हवद्यालय जशक्षक तथा कमषचारी 
व्यवस्थापन 

 हवद्यालयको नसिाङ्कन, अन मतत, 

स्वीकृतत, िमायोजन तथा तनयमन 

िामाजज
क 

हवकाि 

जशक्षा जशक्षा 
अतधकृत 



 

 शैजक्षक पूवाषधार तनमाषण र ममषत 
िम्भार 

 आधारभतू तह (कक्षा ८) को 
परीक्षा व्यवस्थापन 

 हवद्याथी तिकाइ उपलब्धीको 
परीक्षण र व्यवस्थापन 

 हवद्याथी प्रोत्िाहन तथा 
छात्रवजृिको व्यवस्थापन 

 शैजक्षक परामशष िेवाको अन मतत 
तथा तनयमन 

 स्थानीयस्तरको शैजक्षक ज्ञान, िीप 
र प्रहवतधको िंरक्षण, प्रवद्र्धन र 
स्तरीकरण 

 माध्यतमक तहिम्मको शैजक्षक 
कायषक्रमको िमन्वय र तनयमन 

 प स्तकालय एवं पत्रपतत्रका 
 स्थानीय प स्तकालय, वाचनालय 

तथा िाम दाहयक अध्ययन केन्र 
िञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 
 खेलक द तथा अततररक्त हक्रयाकलाप 

 स्थानीयस्तरमा खेलकूद प्रशािन 
तथा िङ्घ िंस्थाको तनयमन र 
िमन्वय 

 खेलक दको िंरचनाको पूवाषधार 
तनमाषण, िञ्चालन तथा हवकाि 

 खेलकूदको हवकाि र प्रवद्र्घन 

 खेलकूद प्रततयोगीता आयोजना र 
िहभागीता 

 अततररक्त हक्रयाकलाप िम्बन्धी 
हवर्य । 

िामाजज
क 

हवकाि 

जशक्षा जशक्षा 
अतधकृत 



 

य वा 
 य वा जागरण, िशजक्तकरण र 

पररचालन 

 य वा िीप, उद्यमजशलता तथा नेततृ्व 
हवकाि 

 आधारभतू स्वास्थ्य तथा िरिर्ाई 

 आधारभतू स्वास्थ्य र िरिर्ाई िम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको तनमाषण, 

कायाषन्वयन तथा तनयमन 

 राहष्ट्रय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड 
बमोजजम स्थानीयस्तरको स्वास्थ्य िम्बन्धी 
लक्ष्य र ग णस्तर तनधाषरण 

 राहष्ट्रय र प्रादेजशक मापदण्ड अन रुप 
जनरल अस्पताल, नतिषङ्ग होम, तनदान केन्र 
तथा अन्य स्वास्थ्य िंस्थाहरूको 

 जसलतनक दताष, िञ्चालन अन मतत र तनयमन 

 आधारभतू स्वास्थ्य िेवाको िञ्चालन र 
प्रबद्र्घन 

 अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य िंस्थाको 
स्थापना तथा िञ्चालन 

 स्वास्थ्य िेवा िम्बन्धी भौततक पूवाषधार 
हवकाि तथा व्यवस्थापन 

 िरिर्ाई िचेतनाको अतभवहृि 

 रक्त िञ्चार िेवा तथा स्थानीय र शहरी 
स्वास्थ्य िेवा 

 और्तध पिल िञ्चालन र तनयमन 

 और्तधजन्य वनस्पतत, जटीब टी र अन्य 
और्तधजन्य वस्त को उत्पादन, प्रशोधन र 
हवतरण 

 स्वास्थ्य बीमा लगायतका िामाजजक 
ि रक्षा कायषक्रमको व्यवस्थापन 

िामाजज
क 

हवकाि 

स्वास्थ्य स्वास्थ्य 
िंयोजक 



 

 और्तध तथा अन्य मेतडकल उत्पादनहरूको 
न्यूनतम मूल्य तनधाषरण र तनयमन 

 और्तधको उजचत प्रयोग र िूक्ष्मजीव 
तनरोधक प्रततरोध न्यूनीकरण 

 और्तध र स्वास्थ्य उपकरणको खरीद, 

भण्डाण र हवतरण 

 स्वास्थ्य िूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 

 जनस्वास्थ्य तनगरानी (पजब्लक हेल्थ 
िभेलेन्ि) 

 प्रवद्र्घनात्मक, प्रततकारात्मक, 

उपचारात्मक, प नस्र्थापनात्मक र 
्यातलएहटभ स्वास्थ्य िेवाको िञ्चालन 

 स्वस्थ जीवनशैली, पोर्ण, शारीररक ब्यायाम, 

योग अभ्याि, स्वास्थ्य विृको पालना, 
पञ्चकमष लगायतका 

 जनस्वास्थ्य िेवाको प्रवद्र्धन 

 ज नोहटक र कीटजन्य रोगको तनयन्त्रण 
तथा व्यवस्थापन 

 ि ततष, मददरा र लागू पदाथषजन्य वस्त को 
प्रयोग तनयन्त्रण तथा िचेतना अतभवहृि 

 आय वेददक, य नानी, आम्ची, होतमयो्यातथक, 

प्राकृततक जचहकत्िा लगायतका परम्परागत 
स्वास्थ्य उपचार िेवाको 

 व्यवस्थापन 

 जनस्वास्थ्य, आपत्कालीन स्वास्थ्य तथा 
महामारीको तनयन्त्रण योजना र 
कायाषन्वयन 

 िरुवा तथा निने रोगको तनयन्त्रण तथा 
रोकथाम 

 आकजस्मक स्वास्थ्य िेवा प्रवाह । 

 



 

 लैंतगक िमानता तथा िामाजजक ि रक्षा 
लैंतगक िमानता 
 महहला हक िम्बन्धी नीतत, योजना 

कायाषन्वयन, िमन्वय र तनयमन 

 महहलाको आतथषक, िामाजजक, राजनीततक 
िशजक्तकरण, क्षमता हवकाि 

 लैतगक हहंिा तनवारणका लातग 
तनरोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, िंरक्षणात्मक 
उपाय र प नःस्थापना 

 लैंतगक उिरदायी बजेट 

वालवातलका 
 बालबातलकाको हकहीत िंरक्षण िम्बन्धी 

स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायाषन्वयन र तनयमन 

 बालबातलकाको हकहीत िंरक्षण 

 बालमैत्री शािकीय प्रवन्ध, बाल सलब, बाल 
िंरक्षण ितमतत तथा बाल िञ्जाल 

 बालबातलकाको हकहीत िंरक्षण 
िम्बन्धमा िंघ, प्रदेश तथा अन्य 
तनकायिँग िम्पकष , िमन्वय तथा िहकायष, 

 बालबातलका पररवार िहयोग 

 बैकजल्पक स्याहार पिततको कायाषन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, प नःस्थापना केन्र, जशश  स्याहार 
केन्र र बाल हवकाि केन्र व्यवस्थापन 

 अिहाय बालबातलकाका, िडक 
बालबातलका व्यवस्थापन 

 बाल हहंिा तनयन्त्रण 

 बालि धार तथा प नःस्थापना केन्र स्थापना, 
िंचालन अन मती र तनयमन 

महहला 
बालबा
तलका  

महहला 
बालबातलका 

शाखा 
प्रम ख 



 

 आपत्कालीन बाल उिार कोर् स्थापना र 
व्यवस्थापन 

जेष्ठ नागररक 

 जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, िम्मान, 

स्वास्थ्य ि हवधा, िामाजजक ि रक्षा िम्बन्धी 
कायष 

 जेष्ठ नागररक सलव, ददवा िेवा केन्र, 

भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको िञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन 

 अपांगता भएका व्यजक्त र एकल महहला 
 िङ्घ तथा प्रदेशिँगको िमन्वयमा अपाङ्गता 

प नःस्थापना केन्र तथा अिक्त स्याहार 
केन्रको िञ्चालन र व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्यजक्त तथा अिहायको 
लगत अद्यावतधक, पररचयपत्र हवतरण, 

िामाजजक ि रक्षा तथा ि हवधाको 
 व्यवस्थापन तथा हवतरण 

 अपाँगता भएका व्यजक्तमैत्री पूवाषधार 
तनमाषण तथा िञ्चालन 

 अपाङ्गता भएका व्यजक्त र अिक्तहरूको 
व्यवस्थापन िम्वन्धी अन्य कायष । 

 एकल महहला िम्वन्धी कायष 
गैरिरकारी िंस्था पररचालन, िमन्वय तथा 
तनयमन 

 स्थानीयस्तरमा िमाजकल्याण िम्वन्धी 
िंघिंस्था (गैरिरकारी, िामाजजक तथा 
िाम दाहयक िंघिंस्था) को दताष, 

 नवीकरण तथा तनयमन 

 ग ठी, कोर् तथा अन्य ट्रष्टहरुको 
व्यवस्थापन 



 

 तनजी तथा गैरिरकारी क्षेत्रिँग िमन्वय र 
िहकायष 

 िमन्वय र पररचालन तथा िामाजजक 
िंघिंस्था िम्बन्धी अन्य हवर्य । 

 
 िंस्कृतत, िम्पदा, लतलतकला तथा पयषटन 

प्रबद्र्धन 

 भार्ा, िंस्कृतत र लतलतकलाको िंरक्षण र 
हवकाि िम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, 
 कायाषन्वयन र तनयमन 

 प रातत्व, प्राचीन स्मारक तथा 
िङ्खग्रहालयको िंरक्षण, िम्भार, प्रबद्र्घन र 
हवकाि 

 परम्परागरत रुपमा चतलआएका जात्रा तथा 
पवषको िञ्चालन र व्यवस्थापन 

 स्थानीय महत्वका धातमषक तथा िांस्कृततक 
िम्पदाको व्यबस्थापन 

 पयषटकीय महत्वका स्थल तथा िम्पदाको 
पहहचान, िंरक्षण र प्रवद्र्धन 

 पयषटन पूवाषधार हवकाि तथा प्रोत्िाहन 

 प राताजत्वक, धातमषक महत्वका 
िम्पदाहरुको िंरक्षण तथा िम्बद्र्धन 

 भार्ा, िंस्कृतत, जात्रा, पवष र लतलतकलाको 
िंरक्षण, प्रबद्र्धन र हवकाि । 

   

  वडास्तरीय तथ्याङ्क िंकलन तथा 
अद्यावतधक गने 

 आफ्नो वडा तभत्रको बस्त गत हववरण 
(नदीनाला, जैहवक हवहवधता, खतनज पदाथष, 
जनिं्याको बनोट, आतथषक 

प्रशािन िवै वडा 
कायाषलय 

िवै वडा 
िजचव 



 

 अवस्था, उद्योगधन्दा, जशक्षा तथा स्वास्थ्य 
िम्बन्धी हववरण आदद) तयार गने, 

अद्यावतधक गदै लैजाने, 
 तनजी घर तथा घर पररवारको लगत राख्न,े 

 ऐततहातिक, प राताजत्वक, िांस्कृततक तथा 
धातमषक महत्वका िम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

िावषजतनक तथा िाम दाहयक 

 भवन, िावषजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको 
लगत राख्न ेतथा िंरक्षण गने, 

 ख ला क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, ििल, 

धमषशाला, मठ, मजन्दर, ग म्वा, मजस्जद, 

देवस्थल, मदरिा, पततष जग्गा, 
 डाँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मूल, पोखरी, 

तलाउ, इनार, क वा, धारा, ढ ँगेधारा, ग ठीघर, 

बाटो, िडक, प ल प लेिा, क लो नहर, 

 पानी घट्ट, तमलको तथ्याङ्क िङ्कलन गरी 
अद्यावतधक लगत राख्न,े िंरक्षण गने र 
खण्डीकृत तथ्याङ्क र िूचना िहहतको 

 वडाको पाश्र्व जचत्र तयार तथा अद्यावतधक 
गने । 

 

 वडाका हवकाि तनमाषणका योजना तज षमा, 
कायाषन्वयन, अन गमन तथा आवतधक प्रगतत 
िमीक्षा गनेः 

 िहभागीतामूलक योजना तज षमा प्रणाली 
अन िार बस्ती वा टोलस्तरबाट योजना 
तज षमा प्रहक्रया अवलम्बन गरी बस्ती 

 तथा टोलस्तरीय योजनाको माग िङ्कलन, 

प्राथतमकीकरण तथा छनौट गने, 

 टोल हवकाि िंस्थाको गठन र पररचालन 
तथा वडातभत्र िञ्चालन ह ने योजनाहरूका 
लातग उपभोक्ता ितमततको 



 

 गठन तथा िोको अन गमन गने, 

 वडातभत्रका योजना तथा भौततक 
पूबाषधारको िंरक्षण, ममषत िम्भार, रेखदेख 
तथा व्यवस्थापन गने, 

 वडाका हवकाि तनमाषणका कायषहरु गनेः 
 बालउद्यानको व्यवस्था गने, 

 अनौपचाररक जशक्षा कायषक्रम तथा 
प्रारजम्भक बाल हवकाि केन्र िञ्चालन र 
व्यवस्थापन गने, 

 प स्तकालय, वाचनालय, िाम दाहयक तिकाई 
केन्र, बालसलव तथा बालिञ्जालको 
िञ्चालन र व्यवस्थापन गने, 

 वडा तहको स्वास्थ्य केन्र तथा उप 
केन्रको व्यवस्थापन गने, 

 बालबातलकाहरूलाई तब.ति.जज., पोतलयो, 
तभटातमन “ए” को व्यवस्था गने, 

 पोर्ण कायषक्रमको िञ्चालन गने, 

 वडा तहमा स्वास्थ्य जनचेतना हवकाि 
तथा स्वास्थ्य िूचना कायषक्रमको िञ्चालन 
गने, 

 शहरी तथा ग्रामीण स्वास्थ्य जसलतनकको 
िञ्चालन गने, गराउने, 

 िावषजतनक शौचालय तथा स्नान गहृको 
तनमाषण र ब्यवस्थापन गने, गराउने, 

 वडास्तरीय िाम दाहयक धाराको प्रबन्ध, 

क वा, इनार तथा पोखरीको तनमाषण, िंरक्षण 
र ग णस्तर तनयमन गने, 

 घरबाट तनकाि ह ने र्ोहरमैलाको िङ्कलन 
र व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको 
िरिर्ाई, ढल तनकाि, मरेका 



 

 जनावरको व्यवस्थापन, ितही पानीको 
तनकाि तथा पानीको स्रोत िंरक्षण गने, 

गराउने, 
 कृहर् तथा र्लरू्ल निषरीको स्थापना, 

िमन्वय र प्रवद्र्घन तथा वडास्तरीय 
अग वा कृर्क तातलमको अतभम खीकरण 
गने, 

 कृहर् मलको माग िङ्कलन गने, 

 कृहर्मा लाग्ने रोगहरूको हववरण तयार 
गने, 

 पश पंछी हवकाि तथा छाडा चौपायाको 
व्यवस्थापन, 

 वडातभत्रको चरन क्षेत्र िंरक्षण तथा 
व्यवस्थापन गने, 

 स्थानीय िम दायका चाडपवष, भार्ा 
िंस्कृततको हवकािको लातग कला, नाटक, 

जनचेतनामूलक तथा िांस्कृततक 

 कायषक्रम गने गराउने, 
 स्थानीय मौतलकता झजल्कने िांस्कृततक 

रीततरीवाजलाई िंरक्षण तथा प्रवद्र्घन गने, 

 वडातभत्र खेलक द पूबाषधारको हवकाि गने, 

 अन्तर हवद्यालय तथा वालसलव मार्ष त 
खेलकूद कायषक्रमको िञ्चालन गने 
गराउने, 

 वडा क्षेत्रतभत्रको वाटोघाटो चालू 
अवस्थामा राख्न ेतथा राख्न िहयोग गने, 

 वडातभत्रका िडक अतधकारक्षेत्रमा अवरोध 
र अततक्रमण गनष नददन,े 

 बाटोघाटोको वाढी, पहहरो पन्छाउने, 
 घरेल ी  उद्योगको लगत िङ्कलन तथा 

िम्भाव्यता पहहचान गने, 



 

 वडातभत्र घरेल  उद्योगको प्रविषन गने, 

 प्रचतलत कानून बमोजजम व्यजक्तगत घटना 
दताष, अद्यावतधक र िोको अतभलेख िंरक्षण 
गने, 

 व्यजक्तगत घटना दताष िम्बन्धी जनचेतना 
कायषक्रम िञ्चालन गने, 

 िामाजजक ि रक्षा भिा हवतरण तथा 
अतभलेख अद्यावतधक गने, 

 वडालाई बालमैत्री बनाउने, . 
 वडातभत्र आतथषक तथा िामाजजक रुपमा 

पतछ परेका महहला, बालबातलका, दतलत, 

अपाङ्गता भएका व्यजक्त, जेष्ठ 

 नागररक, अल्पिं्यक, िीमान्तकृत 
िम दायको अतभलेख राखी िामाजजक र 
आतथषक उत्थान िम्वन्धी काम गने, 

 हवतभन्न िम दायका बीच िामाजजक िदभाव 
र िौहादषता कायम गने, 

 बालहववाह, महहला हवरुिको हहँिा, 
छ वाछ त, दहेज तथा दाइजो, हतलया प्रथा, 
छाउपडी, कमलरी प्रथा, बालश्रम, 

 मानव बेचहवखन, तनरक्षरता जस्ता 
िामाजजक क ररती र अन्धहवश्वािको अन्त्य 
गने, गराउने, 

 प्रचतलत कानूनको अधीनमा रही मालपोत 
तथा भतूम कर, व्यविाय कर, वहाल कर, 

हवज्ञापन कर, िःश ल्क पाहकष ङ्ग, 

 नयाँ व्यविाय दताष, तिर्ाररि दस्त र, िवारी 
िाधन कर, मनोरञ्जन करको लेखाजोखा र 
िङ्कलन गरी गाउँपातलकामा 

 प्रततवेदन िहहत रकम ब झाउने, 



 

 अिक्त तबरामी भएको बेवाररि वा अिहाय 
व्यजक्तलाई नजजकको अस्पताल वा 
स्वास्थ्य केन्रमा प षयाई और्धोपचार 
गराउने, 

 अिहाय वा वेवाररि व्यजक्तको मतृ्य  भएमा 
तनजको दाह िंस्कारको व्यवस्था तमलाउने, 

 िडक बालबातलकाको उिार र 
प नस्थाषपना गने, गराउने, 

 वडातभत्रको िाम दाहयक वन, वनजन्य 
िम्पदा र जैहवक हवहवधताको िंरक्षण र 
प्रविषन गने, 

 वडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र 
तबस्तार गने गराउने, 

 वडालाई वातावरणमैत्री बनाउने, 
 प्राङ्गाररक कृहर्, ि रजक्षत माततृ्व, हवद्याथी 

भनाष, पूणष खोप, ख ला ददशाम क्त िरिर्ाई, 

वातावरणमैत्री तथा 
 बालमैत्री शािनजस्ता प्रविषनात्मक 

कायषहरू गने, गराउने । 

 कानून बमोजजमका तनयमन कायष गनेः 
 वडातभत्र िञ्चातलत हवकाि योजना, 

आयोजना तथा िंलग्न उपभोक्ता 
ितमततहरूका कायषको तनयमन गने, 

 घर तनमाषण ग णस्तर तथा भवन िंहहता र 
मापदण्ड अन िार भए नभएको अन गमन 
गने, तिकमी, डकमीलाई भकूम्प 

 प्रततरोधी भवन तनमाषण िम्वन्धी तातलम 
ददने, 

 खाद्यान्न, माछा, माि , तरकारी, र्लरू्ल, पेय 
पदाथष तथा उपभोग्य िामग्रीको ग णस्तर र 
मूल्यिूची अन गमन गरी 



 

 उपभोक्ता हहत िंरक्षण गने, 

 वडातभत्रका उद्योग धन्दा र व्यविायको 
प्रबद्र्धन गरी लगत राख्न,े 

 हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
 हवद्य त च  हावट तथा चोरी तनयन्त्रण गने । 

 नाता, नागररकता आददको तिर्ाररि तथा 
प्रमाजणत गने । 

 आफ्नो भौगोतलक क्षेत्र तभत्रको तनमाषण 
कायष तथा अन्य िेवको प्रयोजनका लातग 
तनमाषण िामग्री, ज्याला, भाडा, तथा 

 महशूलको स्थानीय दररेट तोसने । 

 आफ्नो वडातभत्रका उपभोक्ता ितमतत, 

िहकारी िंस्था, तनजी क्षेत्र लगायतका िबै 
हवकाि िाझेदारहरुिँग हवकाि 

 तनमाषण तथा िावषजतनक िेवा प्रवाहमा 
िमन्वय गने । 

 िमय िमयमा नेपाल कानूनले 
तोकेबमोजजम अन्य काम गने । 

 

 अतभलेख व्यवस्थापन, तिर्ाररि तथा 
प्रमाजणत गने 

 पजञ्जकरण, नागररकता तथा अतभलेख 
व्यवस्थापन 

 महागाउँपातलकामा व्यजक्तगत घटनाको 
स्थानीय तथ्याङ्क िम्बन्धी नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन 

 र तनयमन, 

 िंघीय कानून र मापदण्ड बमोजजम 
गाउँपातलकामा व्यजक्तगत घटना 
(जन्म,मतृ्य , हवबाह, बिाइ िराइ, िम्बन्ध 

 हवच्छेद र धमषप  त्र र धमषप  त्री) को दताष, 



 

 आध तनक प्रहवतध अपनाई व्यजक्तगत 
घटनाको अतभलेख व्यवस्थापन र 
प्रततवेदन, 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रका लातग 
तिर्ाररि लगायतका महत्वपूणष 
अतभलेखको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय अतभलेख व्यवस्थापन िम्बन्धी 
नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायाषन्वयन 
र तनयमन, 

 स्थानीय स्तरको अतभलेख व्यबस्थापन । 

 नाता प्रमाजणत गने, 

 नागररकता तथा नागररकताको प्रतततलहप 
तलनका लातग तिर्ाररि गने, 

 बहाल करको लेखाजोखा तिर्ाररि गने, 

 कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने 
 मोही लगत कट्टाको तिर्ाररि गने, 

 घर जग्गा करको लेखाजोखा तिर्ाररि 
गने, 

 जन्म तमतत प्रमाजणत गने, 

 व्यापार व्यविाय बन्द भएको, िञ्चालन 
नभएको वा ब्यापार ब्यविाय ह ँदै नभएको 
तिर्ाररि गने, 

 तमलापत्रको कागज गराउने तनवेदन दताष 
गनष तिर्ाररि गने, 

 हववाह प्रमाजणत तथा अहववाहहत प्रमाजणत 
गने, 

 तनःश ल्क वा िश ल्क स्वास्थ्य उपचारको 
तिर्ाररि गने, 

 अङ्खग्रजेी माध्यममा तिर्ाररि तथा 
प्रमाजणत गने, 

 घर पाताल प्रमाजणत गने, 



 

 व्यजक्तगत हववरण प्रमाजणत गने, 

 प जाषमा घर कायम गने तिर्ाररि गने, 

 र्रक, र्रक नाम, थर, जन्म तमतत तथा 
प्रमाजणत द वै नाम गरेको व्यजक्त एकै हो 
भन्ने तिर्ारीश गने, 

 नाम, थर,जन्म तमतत िंशोधनको तिर्ाररि 
गने, 

 जग्गा धनीपूजाष हराएको तिर्ाररि गने, 

 कागज र मन्ज रीनामा प्रमाजणत गने, 

 हकिाकाट गनष तिर्ाररि गने, 

 िंरक्षक प्रमाजणत गने तथा िंस्थागत र 
व्यजक्तगत िंरक्षक तिर्ाररि गने, 

 जीहवतिँगको नाता प्रमाजणत गने, 

 हकवाला वा हकदार प्रमाजणत गने, 

 नामिारी गनष तिर्ाररि गने, 

 जग्गाको हक िम्बन्धमा तिर्ाररि गने, 

 मतृकिँगको नाता प्रमाजणत तथा िजज्मषन 
तिर्ाररि गने, 

 उद्योग ठाउँिारी गनष तिर्ाररि गने, 

 जीहवत रहेको तिर्ाररि गने, 

 पूवष प्राथतमक हवद्यालय खोल्ने तिर्ाररि र 
अन मतत ददन,े 

 जग्गा मूल्याङ्कन तिर्ाररि प्रमाजणत गने, 

 हवद्यालयको कक्षा थप गनष तिर्ाररि गने, 

 पालन पोर्णको लातग तिर्ाररि गने, 

 वैवाहहक अहङ्गकृत नागररकता तिर्ाररि 
गने, 

 आतथषक अवस्था कमजोर वा तबपन्नता 
प्रमाजणत गनष वा आतथषक अवस्था बतलयो 
वा िम्पन्नता प्रमाजणत 

 हवद्यालय ठाउँ िारी गनष तिर्ाररि गने, 



 

 धारा तथा हवद्य त जडानको लातग तिर्ाररि 
गने, 

 प्रचतलत कानून अन िार प्रत्यायोजजत 
अतधकार बमोजजमको अन्य तिर्ाररि वा 
प्रमाजणत गने 

 िूचना प्रहवतध 

 िूचना अतधकारीको काम, कतषव्य र 
अतधकारको प्रयोग गने िम्बन्धी कायष। 

 िूचना िङ्कलन, िङ ग्रह, अतभलेख र 
प्रकाशन िम्बन्धी कायष। 

 स्थानीय तहको िर्ल अभ्यािहरूको 
प्रचार प्रिार र प्रकाशन गने। 

 राहष्ट्रय िूचना आयोग तथा राहष्ट्रय ितकष ता 
केन्रको िम्पकष  इकाईको रूपमा कायष 
गने। 

 हवद्य तीय शािन िम्बन्धी योजना, 
कायषक्रम तथा प्रणालीको हवकाि र 
प्रविषन 

 वेविाइट व्यवस्थापन र िञ्चार प्रहवतधिँग 
िम्बजन्धत कायष। 

िूचना/
प्रहवतध 

 शाखा 
प्रम ख 

 

 

च) रम्भा गाउँपातलकाका शाखाहरू तथा वडाहरू र जजम्मेवार अतधकारी 
 प्रम ख प्रशािकीय अतधकृत: अतधकृत रा.प. ततृीय श्री वीर बहाद र प न  

 आतथषक प्रशािन शाखा: अतधकृत आठौं श्री पोष्टराज न्यौपान े

 जशक्षा शाखा: अतधकृत िातौ श्री मीना देवी आचायष 
 प्रशािन शाखा: अतधकृत िातौ श्री तबमला गैहे्र 

 योजना शाखाः  र अतधकृत िातौ श्री धतनकला थापा 
 स्वास्थ्य शाखा: स्वास्थ्य अतधकृत श्री जशव प्रिाद अयाषल 

 िूचना प्रहवतध शाखा: िूचना प्रहवतध अतधकृत श्री ि रज पाठक 

 आ.ले.प. शाखा: िहायक आ.ले.प. अतधकृत श्री ह मा खनाल 

 पश  शाखा: पश  हवकाि अतधकृत श्री तमन बहाद र काकी  



 

 पूवाषधार हवकाि शाखा: इजन्जतनयर श्री ददपक क मार िारु 

 रोजगार िेवा केन्र: रोजगार िंयोजक श्री गोतबन्द भण्डारी 
 कृहर् शाखा: कृहर् स्नातक श्री प्रभा ज्योतत गौडेल 

 जजजन्ि शाखा: कम््य टर अपरेटर श्री रहवन्र गौतम 

 िामाजजक ि रक्षा: एम.आइ.एि. अपरेटर श्री ि रेन्र अयाषल 

 वडा नं १ िजचव: श्री तबष्ण  पराज ली 
 वडा नं २ िजचव: श्री धन क मारी िारु 

 वडा नं ३ िजचव: श्री ददपा पोख्रले 

 वडा नं ४ िजचव: श्री राज  काकी 
 वडा नं ५ कायाषलय िहायक: श्री अजम्बिरा काम्म  

छ) िेवा प्राप्त गनष लाग्न ेदस्त र र अवतध: आतथषक ऐन बमोजजम िेवाको प्रकृतत अन िार 

ज) तनणषय गने प्रकृतत र अतधकार: नेपालको िंहवधान, स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४, 
िावषजतनक खररद ऐन, २०६३ तथा तनयमावली २०६४, िङ्घीय िरकार, प्रदेश िरकार, 
जजल्ला िमन्वय ितमतत, पाल्पाबाट भएका तथा ह ने पररपत्र बमोजजमका कायषहरू। 

झ) तनणषय उपर उज री ि न्न े अतधकारी: गाउँपातलका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रम ख प्रशािकीय 
अतधकृत, न्याहयक ितमततको िंयोजक, िम्बजन्धत वडाका वडाध्यक्ष, । 

ञ) कायाषलय प्रम ख¸ िूचना अतधकारी र ग नािो ि न्न ेअतधकारी 
 कायाषलय प्रम ख: प्रम ख प्रशािकीय अतधकृत श्री वीर बहाद र प न 

 िूचना अतधकारी: िूचना प्रहवतध अतधकृत श्री ि रज पाठक 

 ग नािो ि ने्न अतधकारीः अतधकृत िातौ श्री धतनकला थापा 
ट) ऐन, तनयम, हवतनयम वा तनदेजशकाको हववरण 

 नेपालको िंहवधान 

 स्थानीय िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ 

 आतथषक कायषहवतध तनयमावली, २०६४ तथा तनयमावली, २०६५ 

 भ्रमण खचष तनयमावली, २०६४ 

 िावषजतनक खररद ऐन, २०६४ र तनयमावली, २०६५ 

 िङ्घीय िरकार, प्रदेश िरकारबाट हवतभन्न तमततमा जारी भएका ऐन, तनयम तथा 
तनदेजशकाहरू। 

 स्थानीय ऐन, तनदेजशका, कायषहवतध, मापदण्डहरू: 
 

 

 

 



 

 

कानूनको नाम 

१. रम्भा गाउँकायषपातलकाको तनणषय वा आदेश र अतधकारपत्रको प्रमाजणकरण कायषहवतध( 

तनयमावली२०७४ 

२. रम्भा गाउँपातलकाका पदातधकारीहरुको आचारिंहहता, २०७४ 

३. गाउँकायषपातलका कायषिम्पादन तनयमावली, २०७४ 

४. रम्भा गाउँपातलकाको कायषहवभाजन तनयमावली, २०७४ 

५. गाउँिभा िञ्चालन कायषहवतध, २०७४ 

६. गाउँ कायषपातलकाको बैठकं िंचान िम्बजन्ध कायषहवतध, २०७४ 

७. आधारभ  त जशक्षा परीक्षा िञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायषहवतध, २०७४ 

८. रम्भा गाउँपातलका बाल िमन्वय ितमतत िंचालन कायषहवतध २०७४ 

९. रम्भा गाउँपातलका य वा िमन्वय ितमतत गठन तथा िंचालन िम्बन्धी कायषहवतध,२०७४  

१०. रम्भा गाउँपातलका महहला िमन्वय ितमतत गठन तथा िंचालन िम्बन्धी 
कायषहवतध,२०७४  

११. रम्भा गाउँपातलका दतलत िमन्वय ितमतत गठन तथा िंचालन िम्बन्धी 
कायषहवतध,२०७४  

१२. रम्भा गाउँपातलका जेष्ठ िमन्वय ितमतत गठन तथा िंचालन िम्बन्धी 
कायषहवतध,२०७४  

१३. रम्भा गाउँपातलका अपांग िमन्वय ितमतत गठन तथा िंचालन िम्बन्धी 
कायषहवतध, २०७४  

१४. हवपद व्यवस्थापन हवशेर् कोर् िंचालन कायषहवतध २०७४ 

१५. रम्भा गाउँपातलका जशक्षा तनयमावली २०७४ 

१६. ममषत िम्भार हवशेर् कोर् िंचालन कायषहवतध २०७४ 

१७. र्ोहोर मैला वयवस्थापन तथा िरिर्ाई कायषहवतध २०७४ 

१८. व्यविायीक रुपमा र्मष िंचालन गरेका कृर्कहरुलाई अन दान हवतरण 
कायषहवतध २०७५ 

१९.  रम्भा गाउँपातलका गाउँ कायषपातलकाको कायाषलय पाल्पाले जशक्षा ितमतत गठन 
तथा उक्त ितमततको काम कतषव्य र अतधकार िम्बजन्ध जारी गरेको कायषहवधी २०७५ 
(प्रथम पटक िंशोधन तमतत २०७९ /११/ २१ )  

२०. ममषत िम्भार कोर् िंचालन कायषहवतध २०७५ 

२१. स्थातनय तहको उपभोक्ता ितमतत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन िम्बन्धी 
कायषहवतध      २०७४ 

२२. रम्भा गाउँपातलकाको योगदानमा आधाररत िामाजजक स्वास्थ्य उपचार हवमा 
राहात कायषक्रम कायषहवतध २०७५ 

२३. गाउँहवकाि कोर् स्थापना र िंचालन हवतनयमावली २०७५  

२४. अपांगता भएका व्यजक्तको पररचयहवतरण कायषहवतध २०७५ 
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ठ) राजस्व हववरण: 
 चाल  आ.व.को हालिम्म रु. १६,०७,५६७.59/- राजस्व िङ्कलन भएको छ।  

ड) हालिम्म शाखागत रूपमा िम्पादन भएका कायषहरूको हववरण:  

 अपाङ्गता पररचयपत्र हवतरण तर्ष  क बगष २ जना ख बगष ६ जना र ४ जनालाई जेष्ठ 
पररचयपत्र हवतरण गररएको छ  नागररक दीघषरोगीहरूको हववरण अद्यावतधक, व्यविाय 
दताष तथा नवीकरण, व्यविाय अतभलेखीकरण भएको छ ।  

 आ.व. २०८१/८२ मा भए/गरेका कायषहरूको कायषिम्पादन र िो िम्बन्धी हवश्लरे्ण 
गनषका लातग वाहर्षक प्रगतत िमीक्षा कायषक्रम िम्पन्न गररएको । 

 आ.व. २०८१/८२ मा स्वास्थ्य चौकीहरूले िम्पादन गरेका कायषहरूको वाहर्षक 
िमीक्षा कायषक्रम िञ्चालन गररएको । 



 

 नेपाली महहलाहरूको महान ्चाड तीजको अविरमा वडास्तरीय तीज गीत प्रततयोतगता 
आयोजना गररएको । 

 हवद्याथीिँग करेिाबारी कायषक्रम िम्पन्न; ८ जातका तबउ १५०० जना हवद्याथीहरुलाइष 
हवतरण गररएको छ ।  

 शैजक्षक िामाग्री तनमाषण र प्रयोग िम्बन्धी प नताषजगी तातलम िम्पन्न गररएको छ  । 

 EMIS तातलम िम्पन्न । 

 अतभभावक जशक्षा कायषक्रम िम्पन्न ।  

 १२ बर्ष मातथका ५०४ जनालाइष कोतभड रोग हवरुिको ब स्टर खोप लगाइएको  

 राहष्ट्रय तभटातमन ए कायषक्रम िम्पन्न भएको छ । 

 हवद्यालय पोर्ण कायषक्रम अन्तगषत ४०६१ जना ५ बर्ष मातथका बालबातलकाहरुलाइष 
ज काको और्तध ख वाउने कायष िम्पन्न भएको छ ।  

 ५ वटा स्वास्थ्य िंस्थाहरुको HPMSS  बनाउने कायष िम्पन्न भएको छ ।  

 माटो परीक्षण कायष िम्पन्न । 

 रैथाने बाली प्रविषन कायषक्रम िम्पन्न भएको छ ।  1 

 हाते ट्रयासटर ममषत तातलम िम्पन्न भएको छ ।  

 जैहवक मल झोल मल तथा जैहवक हवर्ादी बनाउने तातलम र मदर ब्यासटेररया हवतरण 
कायषक्रम िम्पन्न ।  

 बाली िंरक्षण कायषक्रम अन्तगषत धान तरकारी बालीमा रै्तलएका रोग तनयन्त्रण गनष 
हवर्ादी र स्प्रयेर हवतरण कायष िम्पन्न ।  

 कृहर् एम्ब लेन्ि िंचालन भएको छ ।  

 महहला लजक्षत तबउतबजन तमतनहकट हवतरण कायष िम्पन्न भएको छ ।  

 आल को तबउ िह तलयतमा हवतरण गररएको छ ।  

 श्रम स्वीकृततका लातग ३५ जना व्यजक्तहरुको आवेदन र्ाराम भरर श्रम स्वीकृतत 
िम्बन्धी कायष भएको छ ।  

 उपभोक्ता ितमतत मार्ष त १२ वटा योजना िम्झौता भएका छन ्।  

 ४ वटा घाट तथा कवाडी तर्ष  िमेत गरी ५ वटा आय ठेक्का आह्वान भएकोमा १ वटा 
िँग िम्झौता गरर काम ि रु भएको छ  

 तबतभन्न १५ वटा योजनाहरुको ठेक्का आह्वान भएकोमा ३ वटा योजनाको िम्झौता भइष 
कायाषन्वयन अजघ बढेको छ भने स्वास्थ्य िंस्था तर्ष  और्तध तथा अन्य िामान खररद 
अन्तगषत ३ वटा कायष e-bid गररएको छ।  



 

 प्रशािनीक भवनको तनमाषणको लातग िम्झौता भइष कायाषन्वय प्रहक्रया अजघ बढेको छ 
।  

 चाल  आ.व.को हालिम्म १९.२४ प्रततशत र प जँजगत तर्ष  १५.९४ प्रततशत हवजिय 
प्रगतत भएको छ । 

 ३००० कृर्कहरुलाइष पश  और्तध हवतरण गररएको छ ।  

 ४०० जना कृर्कहरुलाइष जै र वजशषम घािको हवउ हवतरण गररएको छ । 

 २४० गाइष भैिीमा कृतत्रम गभषधारण गररएको छ ।  

 हवपद तर्ष  हाल िम्म १५ जम्मा रकम रु.१,५०,०००/- जना लाई आतथषक िहायता 
हवतरण गररएको छ । 

 हाल िम्म २० जनालाई १५०० को दरले जम्मा ि त्केरी महहला लाई ि त्केरी यातायत 
खचष उपलब्ध गररएको छ  

 घटना दताष तर्ष  जन्म १४७,मतृ्य  ३७,िम्बन्ध हवच्छेद १६ हववाह ६८,बिाई िरी 
आएको ६,बिाई िरी गएको १६ गरी जम्मा ३४४ जना। 

 िामाजजक ि रक्षा भिा हवतरण तर्ष  पहहलो तै्रमातिकको जम्मा २९९५ लाई 
२९२५४५६५ हवतरण गररएको छ । 

 

ढ) तनकायको वेविाइट: www.rambhamun.gov.np  

ण) तनकायको इ-मेल: info@rambhamun.gov.np., rambhamun@gmail.com  

त) रम्भा गाउँपातलकाले प्राप्त गरेको वैदेजशक िहायता, ऋण, अन दान एवम ्प्राहवतधक िहयोग र 
िम्झौता िम्बन्धी हववरण: छैन 

थ) रम्भा गाउँपातलकाको िञ्चालन गरेको कायषक्रम र िो को प्रगतत हववरण: वाहर्षक बजेट 
बमोजजम प्रततशत योजना तथा कायषक्रमहरूको कायाषन्वयन भएको। 

द) रम्भा गाउँपातलकाले वगीकरण तथा िंरक्षण गरेको िूचनाको नामावली र त्यस्तो िूचना 
िंरक्षण गने तोहकएको िमयावतध: छैन। 

ध) रम्भा गाउँपातलकामा परेको िूचना माग िम्बन्धी तनवेदन र िो उपर िूचना ददइएको हवर्य:  

न) रम्भा गाउँपातलकाका िूचनाहरू अन्यत्र प्रकाशन भएका वा ह न ेभए िो को हववरण: 
 नागररक वडा पत्र 

 कायाषलयको िूचना पाटी 
 एर्.एम. रेतडयो, पत्र-पतत्रका 
 कायाषलयको वेविाइट र रे्िब क पेज 

 वाहर्षक कायषयोजना तज षमा 
 स्थानीय राजपत्र 

http://www.rambhamun.gov.np/
mailto:info@rambhamun.gov.np
mailto:rambhamun@gmail.com

